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Birimi | Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1

Gorev Unvam | Elektrik Teknisyeni

En Yakin Yonetici | Sube Miidiirti

Yoklugunda Vekalet Edecek | Gorevlendirilen Personel

GOREV TANIMLARI
- YAPI ISLERI teknike

Gorevin/Isin Kisa Tanim

Teknisyen unvanmin gerektirdigi yetkiler cercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger
mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek. Hizmet binalari, idari binalar ve sosyal tesislerde
gorev alani igerisinde bulunan demirbas ve tesisati her an hizmete hazir halde bulundurmak ve
arizalandiginda bakimini1 yapmak. Yaptigi is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

Daire Baskani / Sube Miidiiriine kars1 sorumludur.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Universitemizin periyodik bakim plan ve programlarina uygun olarak elektrik altyapi tesisleri ile
birimlerin ihtiyaglar1 dogrultusunda bina elektrik tesisatlarinin bakim ve onarimlarini yapmak,

e Elektrik sayaclarinin giinliik, haftalik veya aylik olarak okumalarimi yapmak ve ilgili birime
raporlamak,

e Binalarn i¢ ve dis aydinlatilmasinda kullanilan cihazlari1 takmak ve gerektiginde onarimini yapmak,

e Kurum hizmetinde kullanilan arag/gerec ve tesisatlarin montaj, kurulum, bakim ve onarimini yapmak,

e Universite biinyesindeki OG Dagitim Merkezinin, Trafolarin, Jeneratdrlerin, Kesinisiz Giig
Kaynaklarinin, Asansorlerin, Peyzaj ve Yol aydinlatma tesisatlarinin sorumluluk alanina giren
kisminin igletimini, bakim ve onarimlari i¢in yardimci olmak, bakim ve onarimlarin takibini yapmak,

e Elektrik bakim onarimlar i¢in gerekli olan dogrudan temin siire¢lerine yardimci olmak,

e Dogrudan temin 6demelerinin yapilmasi ile ilgili islemleri yapmak,

e Gegici ve Kesin Kabul Komisyonlar1 ve Muayene ve Kabul Komisyonlarinda gorev yapmak,

e Meslekleriyle ilgili olarak atdlye, laboratuvar, arazi ve ilgili gorevleri istenilen nitelikte yapmak,

o Kendisine havale adilen yazilar1 ve diger islemleri usuliine uygun bi¢cimde ve zamaninda
sonuglandirmak. Gorev alani ile ilgili yiiriitiilen islere iliskin yazigmalar1 hazirlamak,

e (Gorev alanina giren konularda giinliik isleri takip etmek,

e Gorevli oldugu birimin hizmet alanina giren konularda kendisine verilen gorevlerin kanun, tiiziik,
yonetmelik ve diger mevzuat hiikiimleri ¢ercevesinde yapmak,

e Verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isglicii, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak sekilde yerine
getirmek,

e Kendisine teslim edilen kullaniminda olan tasinir mallar ve tiikketim malzemelerini korumak,
gorevinin niteliklerine uygun kullanmak,
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e Is Sagligr ve Giivenligi Kanununun ilgil hiikiimleri ¢ercevesinde is dncesinde ve is sirasinda gerekli
ekipmanlar1 kullanmak,

e Gorevini ilgili mevzuatlar, kalite yonetim sistemi politika hedefleri ve prosediirlerine ve i¢ kontrol
sisteminin tanim ve politikalarina uygun olarak yiiriitmek. Kalite ve i¢ kontrol ydnetim sistemi
dokiimanlarin da belirtilen ilave gérev ve sorumluluklar1 yerne getirmek ve is giivenligi ile ilgili uyar1
ve talimatlara uymak

e Hizmet alanina giren konularda gerekirse mesai i¢i veya mesai disi, gerektiginde vardiyali
caligmalara katilmak, bu ¢alismalar ile ilgili gerekli kayitlar1 tutmak, raporlar1 hazirlamak, yapilan
islerde ilgili parca, yedek parca, malzeme ve elemanlarinin saglanmasi i¢in 6nerilerde bulunmak, stok
seviyelerini kontrol etmek ve tedarik edilmesi i¢in amirlerine bildirmek,

e Calisilan yerin ve calisma alet ve avadanliklarinin, Olgii aleti ve aygitlarin diizen ve temizligini
saglamak, is aletlerini eksiksiz olarak muhafaza etmek, yapilan iglerde israf yapmamak,

e Amirlerinin bilgisi haricinde is mahalini terk etmemek,

e Yetkili amirin verecegi diger gorevleri yapmak.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum,

yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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